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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y CONSERVACIÓN

DIRECCIÓN DE ……………………………………………
 LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL

 No. …………………………………………………………..

ANEXO No. 1.
COPIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO VIGENTE COMO CONTRATISTA EXPEDIDO POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y CONSERVACIÓN
(CON NO MÁS DE SEIS MESES DE ANTIGÜEDAD Y SOLO EN CASO DE CONTAR CON EL REGISTRO ANTE LA DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y CONSERVACIÓN)
ANEXO No. 2.
Pág.1
2. ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA EN ORIGINAL Y COPIA DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN:
2.1. PERSONAS FÍSICAS Y MORALES:

2.1.1. Última declaración fiscal anual para pago del I.S.R. (20…), estados financieros auditados por Contador Público independiente a la empresa del último ejercicio anual incluyendo el comparativo de razones financieras básicas con sus respectivos anexos analíticos, salvo en el caso de empresas de nueva creación, las cuales deberán presentar estados financieros auditados por Contador Público independiente a la empresa de no más de dos meses de antigüedad ( …. (Mes)… de 20… ó  ….(Mes)… de 20... ) incluyendo razones financieras básicas y anexos analíticos,  con el fin de comprobar que se cuenta con el capital contable mínimo requerido de $………………… (…………… PESOS …./100 M. N.)
2.1.2. Además de la documentación señalada en el numeral que antecede, deberán presentar el alta correspondiente en la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cédula de identificación fiscal, acta constitutiva y sus modificaciones para las personas morales  y acta de nacimiento si es persona física. (Solo en caso de no estar registrado como contratista ante la Dirección General de Obras y Conservación).
2.1.3. Poder notarial otorgado al firmante de la propuesta, como representante legal de la empresa, en el que se le otorguen facultades para actos de dominio y administración, en caso contrario, deberá presentar carta poder para entregar únicamente la propuesta (Solo en caso de no estar registrado como contratista ante la Dirección General de Obras y Conservación, o bien, si es alguien diferente al registrado)
2.1.4. Cédula profesional o credencial de elector (anverso y reverso) del representante legal y  firmante de la propuesta o, en su caso, del que presente la propuesta.
Se informa que para ingresar al edificio se les solicitará una identificación, por lo que se recomienda traer consigo una adicional que se presentará conjuntamente con el sobre de la propuesta técnica.

NOTA:

Toda la documentación legal original contenida en el sobre, deberá ir acompañada de una copia simple junto con los documentos de la propuesta, los documentos originales serán devueltos el mismo día en que se abran las propuestas, una vez cotejados.

ANEXO No. 3a.
CONSTANCIA DE VISITA DE OBRA

Cd. Universitaria, D.F.,……. de ………………… de 200... .

C. …………(Nombre del contratista)…………….. .

P R E S E N T E

Por medio del presente, hago constar que el Sr. ………………………………………………………..
…………………………………………………. , representante de la Compañía ……………………….
…………………………………………………….. estuvo presente en: ………………………………….
 lugar donde se van a efectuar los trabajos de: ………………………………………………………… .
Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E 

"POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU"

(REPRESENTANTE DE LA CONVOCANTE)
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ANEXO No. 3b.
MANIFESTACIÓN DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS
Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200… .

C. ………………(Nombre)……………………….. .

………...……(Cargo)…..……….. DE LA “UNAM”.

P R E S E N T E 

Por este conducto tengo a bien manifestar que:

El día ………… de …………… del presente año, nos fue mostrado el sitio donde serán realizados los trabajos de: ………………………………………………………………………………………………..
………………………………….. , con el objeto de esclarecer las dudas que sobre el proyecto surgieron, lo que nos permitió compenetrarnos con las condiciones existentes en el lugar.

En el caso de resultar adjudicados del contrato de la presente Licitación Pública Nacional, no existe ningún inconveniente de nuestra parte en que los trabajos sean ejecutados de acuerdo al proyecto, normas y a las especificaciones vigentes en la “UNAM”, catálogos de conceptos y programas de trabajo, que forman parte de estas bases.

Se tomaron en cuenta para la formulación de los análisis de precios unitarios las condiciones generales y especiales del lugar de la obra.

Hemos considerado todas las condiciones que puedan influir en los precios unitarios, independientemente de lo que incluyen por concepto de cargo indirecto, costo de financiamiento y cargo por utilidad.

Cuando dentro del catálogo de conceptos surjan variaciones en las cantidades de obra, esto no será objeto de reclamación ni se modificarán los precios unitarios de nuestra parte.

A T E N T A M E N T E

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA


ANEXO No. 3c.
MANIFESTACIÓN DE CONOCER LAS MODIFICACIONES RESULTADO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES. (DEBERÁ ANEXAR COPIA DE MINUTA(S), ADENDUM(S) Y COMUNICADOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES).
Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200… .

C. ………………(Nombre)……………………….. .

………...……(Cargo)…..……….. DE LA “UNAM”.

P R E S E N T E 

Por este conducto tengo a bien manifestar que:

El día …………. de ……………….. del presente año, se llevó a cabo la junta de aclaraciones correspondiente a la obra …………………………………………………………………………………... ……………………………………………………… .

Que conozco las modificaciones que derivaron de la citada junta de aclaraciones, mismas que atendí para la elaboración de mi propuesta. 
Anexo: copia de la minuta (s), adendum (s) y comunicados de la junta de aclaraciones.
A T E N T A M E N T E

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA


ANEXO No. 5.
MANIFESTACIÓN DE LAS PARTES DE LA OBRA QUE SUBCONTRATARÁ O LOS MATERIALES O EQUIPOS QUE PRETENDA ADQUIRIR Y QUE INCLUYA SU INSTALACIÓN.

(APEGARSE A LO QUE SE PERMITE EN LAS BASES).
Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200… .

C. ………………(Nombre)……………………….. .

………...……(Cargo)…..……….. DE LA “UNAM”.

P R E S E N T E 

Por este conducto tengo a bien manifestar que:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Asimismo, declaro que mi empresa cumplirá con sus obligaciones contractuales y se hará responsable ante la dependencia contratante aunque subcontrate algunas partes de los trabajos, previa autorización por escrito de la UNAM.
A T E N T A M E N T E

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA


ANEXO No. 6.1.
Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200… .

C. ………………(Nombre)……………………….. .

………...……(Cargo)…..……….. DE LA “UNAM”.

P R E S E N T E 

Por medio del presente, declaro bajo protesta de decir verdad que conozco y acepto sujetarme a la “Normatividad de Obras” de la UNAM, así como de conocer y acatar las normas mínimas de higiene y seguridad y del manual de higiene y seguridad de obras.

Para los efectos del presente punto, los contratistas podrán adquirir la “Normatividad de Obras” en la Dirección General de Estudios de Legislación Universitaria que se ubica en el Edificio B, 4° piso, Zona Cultural, Ciudad Universitaria.
Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)


ANEXO No. 6.2.
DECLARACIÓN

Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200… .

C. ………………(Nombre)……………………….. .

………...……(Cargo)…..……….. DE LA “UNAM”.

P R E S E N T E 

Por medio del presente, declaro bajo protesta de decir verdad, de no encontrarme en alguno de los supuestos del punto 18 de las Políticas en Materia de Obra y Servicios Relacionados con la Misma, de la “Normatividad de Obras” de la UNAM.
Sin más por el momento, quedo de usted

A T E N T A M E N T E

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

ANEXO No. 6.3.
EL COMPROBANTE DE COMPRA DE LAS BASES OBJETO DE LA PRESENTE

LICITACIÓN  (ORIGINAL Y COPIA).
ANEXO 7

DETERMINACIÓN DEL CRITERIO PARA LA REVISIÓN Y ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE CONCEPTOS FUERA DE CATÁLOGO.
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Cuando a juicio de la “UNAM”, sea necesario llevar a cabo trabajos extraordinarios que sus precios extraordinarios no estén comprendidos en el catálogo de conceptos de concurso, se procederá de la siguiente forma:

1.0 El análisis, cálculo e integración de los precios unitarios de conceptos de trabajo no previstos en el catálogo original de concurso, para los cuales no existen elementos contenidos en los conceptos analizados y no es factible determinar los precios unitarios con los datos básicos de costo de los precios unitarios de concurso; o cuando el “Contratista” y la Dependencia no tengan antecedentes de conceptos similares, ni cuenten con datos de costo, suficientes para su integración, el costo directo deberá integrarse con:

1.1 Precios de materiales y equipos de instalación permanente, investigados en el mercado con los distribuidores de los insumos.

1.2 Mano de obra de concurso, con rendimientos de conceptos similares de concurso o cuando no existan con rendimientos observados.

1.3 Maquinaria y equipo, investigados en el mercado, con rendimientos de conceptos similares de concurso, o cuando no existan con rendimientos observados.

2.0 FLUJO DE LAS SOLICITUDES

2.1 Las solicitudes de conceptos fuera de catálogo, serán remitidas por el “Contratista” a la Residencia de Supervisión para su validación del concepto y volumen, previa autorización de la Contratante, anexando la información y documentos requeridos.

2.2 El Residente de la Supervisión: revisará, integrará, validará y enviará los precios unitarios fuera de catálogo para su revisión y conciliación final a la “Dirección General”, en un plazo máximo de seis (6) días.

En caso de no proceder la solicitud de los precios unitarios, se comunicará por la Residencia de Supervisión al “Contratista”.

La “UNAM” resolverá en un plazo no mayor de 30 días calendario, a partir de la fecha en la cual el “Contratista” presente sus precios unitarios debidamente analizados.

ANEXO 7

(CONTINUACIÓN)
AJUSTE DE COSTOS
 Pág.2
1.0 Cuando ocurran circunstancias de orden económico no previstas en el Contrato, que determine un aumento o reducción de los costos de los trabajos aún no ejecutados conforme al programa de ejecución pactado, se realizará un ajuste de costos conforme al siguiente procedimiento:

1.1 El ajuste de costos deberá ser solicitado por el “Contratista” mediante solicitud escrita dirigida a la Dirección de ……………………………… , con la autorización de la Supervisión  y la Coordinación de Obra, en la fecha que se produzca la circunstancia de orden económico no prevista en el contrato o bien se publiquen los Índices Nacionales de Precios Productor con Servicios por el Banco de México en Internet. 
1.2 Los ajustes se calcularán a partir de la fecha en que se haya producido el incremento o decremento en el costo de los insumos respecto de la obra faltante de ejecutar, conforme al programa de ejecución pactado en el contrato o, en caso de existir atraso no imputable al “Contratista”, con respecto al programa vigente. La fecha de origen de los precios a considerarse para el efecto de los ajustes que procedan será en la fecha de la del acto de presentación  y apertura de las propuestas.

1.3 Cuando el atraso sea por causa imputable al “Contratista”, procederá el ajuste de costos exclusivamente para la obra que debiera estar pendiente de ejecutar, conforme al programa originalmente pactado.

1.4 Los ajustes de costos se calcularán con base en los Índices Nacionales de Precios Productor con Servicios que determine el Banco de México. Cuando se requiera de relativos de insumos que no fueron determinados por el Banco de México, se procederá a calcularlos conforme a los precios que investigue la Dirección  General de Obras y Conservación, utilizando los Lineamientos y metodología que expida el Banco de México.

1.5 Los precios del contrato permanecerán fijos hasta la terminación de los trabajos contratados. El ajuste se aplicará a los costos directos, considerando la amortización que corresponda a los anticipos, conservando constantes los porcentajes de indirectos y utilidad originales durante el ejercicio del contrato; el costo por financiamiento estará sujeto a las variaciones de la tasa de interés propuesta por el “Contratista”.

1.6 Cuando proceda el ajuste de costos y el porcentaje del ajuste sea al alza, será el “Contratista” quién lo promueva, si es a la baja, será la “UNAM” quién lo realice, con cargo al presupuesto de la dependencia requeriente.

1.7 El “Contratista” dentro de los 60 (sesenta) días naturales siguientes a la publicación de los índices aplicables al período que los mismos indiquen, deberá presentar por escrito la solicitud del ajuste de costos a la “UNAM”. Transcurrido dicho plazo, precluye el derecho de  el “Contratista” para reclamar el pago correspondiente a dicho período.

1.8 La “UNAM”, dentro de los 60 (sesenta) días naturales siguientes a la recepción de la   solicitud, emitirá por escrito la resolución que proceda. De no ser así se tendrá por negada dicha solicitud.

AJUSTE DE COSTOS
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1.9  El ajuste de costos se llevará a cabo mediante la revisión de cada uno de los precios que multiplicados por sus correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar representen cuando menos el 80% (ochenta por ciento) del importe total faltante del contrato, en términos del punto 1.6.6.2. fracción II de los Lineamientos para la administración de los contratos de obra y de servicios relacionados con la misma.

2.0 Las solicitudes de ajuste de costos se integrarán de la siguiente forma:
2.1 Solicitud por escrito del “Contratista” remitida a la Dirección de …………….………. , con la autorización de la Supervisión y el Coordinador de Obra de la “Dirección General”.

2.2 Prórrogas y reprogramación autorizadas generadas por causas no imputables al “Contratista”.

2.3 Se indicará la fecha de vigencia de los precios unitarios y fecha de entrega del anticipo. En su caso, la de amortización del anticipo.

ANEXO No. 8.
CARTA COMPROMISO DE LA PROPUESTA

C. ………………(Nombre)……………………….. .

………...……(Cargo)…..……….. DE LA “UNAM”.

P R E S E N T E 

Me refiero a la convocatoria de fecha …… del mes de ………… de 200… respecto a la Invitación No. ………………… relativa a la obra …………………………………………………………………….. ……………………………………………………… .

Sobre el particular: …………………………………………………………. .

a).- Por mi propio derecho                                                         b).- Como representante legal 

de: …………………………………………………………………………… .

Manifiesto a Usted lo siguiente:

Oportunamente se adquirieron las Bases de la Licitación Pública Nacional antes citada, y se ha tomado debida nota de los datos y las bases a que se sujetará dicha Licitación y conforme a los cuales se llevará a cabo la obra.

Se aceptarán íntegramente los requisitos contenidos en las citadas Bases y para tal efecto se devuelven debidamente foliadas, selladas y rubricadas por el suscrito, en …… hojas.

Así mismo expreso que se conocen las Especificaciones Generales de Construcción que tienen en vigor la “Dirección General”, se acepta que tales Especificaciones funjan en lo conducente, respecto a la  Licitación indicada y demás actos que de ella se deriven.

De conformidad con lo anterior, presento la propuesta económica de la empresa que represento, la que con un importe total de: $…………………… (…………… …./100 M.N.), incluyendo I.V.A., se encuentra requisitada e integrada en la forma que establecen las Bases de esta Licitación.

Así mismo, manifiesto a Usted que mi representante Técnico en la Obra será el C.…..…………… …………………., con Cédula No. ……………… .
expedida por la Dirección General de Profesiones de la Secretaría de Educación Pública. 

A T E N T A M E N T E

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.
………………………………………………………. . 

ANEXOS: Los que se detallan en ………… fojas.

ANEXO No. 9.
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

EL “LICITANTE” OTORGARÁ UNA GARANTÍA CUYO IMPORTE SEA DE CUANDO MENOS EL 5 % DEL MONTO TOTAL DE SU PROPUESTA, SIN INCLUIR EL I.V.A., A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO, Y SE PRESENTARÁ DE LAS SIGUIENTES FORMAS:

A) CHEQUE CERTIFICADO O CHEQUE DE CAJA
B) FIANZA DE GARANTÍA OTORGADA POR INSTITUCIÓN AFIANZADORA LEGALMENTE CONSTITUIDA. (EN ORIGINAL Y COPIA, EL ORIGINAL NO DEBERÁ ESTAR FOLIADA, RUBRICADA, ENGRAPADA O PERFORADA).

TODA PROPUESTA NO ACOMPAÑADA DE LA GARANTÍA, DE ACUERDO CON LOS TÉRMINOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES, SERÁ DESECHADA POR LA CONVOCANTE.

LAS GARANTÍAS DE SERIEDAD DE LAS PROPOSICIONES, A QUE SE REFIERE EL PRIMER PÁRRAFO DE ESTE RUBRO SE CONSERVARÁN EN CUSTODIA POR LA DEPENDENCIA CONVOCANTE Y SERÁN DEVUELTAS QUINCE DÍAS HÁBILES DESPUÉS DE LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO EMITIDO POR LA CONVOCANTE, CONTRA LA ENTREGA DEL RECIBO CORRESPONDIENTE, SALVO LA DE AQUEL A QUIEN SE HUBIERE ADJUDICADO EL CONTRATO, LA QUE SE RETENDRÁ HASTA EL MOMENTO EN QUE EL CONTRATISTA LA SUSTITUYA POR LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

LA GARANTÍA DE LA PROPUESTA PODRÁ HACERSE EFECTIVA:
A) SI EL “LICITANTE” RETIRA SU PROPUESTA DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN;
B) EN CASO DE QUE LA PROPUESTA SEA ELEGIDA Y EL “LICITANTE” NO FIRMARE EL CONTRATO, Y CUANDO
C) NO ENTREGUE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

ANEXO No. 9.
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA
A) CHEQUE CERTIFICADO O CHEQUE DE CAJA

                                        Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200…..

Recibí de: ………………………………………………………….…………………………………
…………………………………………………………………………………………………..……..

Cheque  No. …………………………. de …………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………

por la cantidad de: $ …………………………. ( ………………………………… …./100 M.N. )

Para garantizar la seriedad de la proposición a la Licitación Pública Nacional No. ……………………..
Relativo a: ……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………. .

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”

___________________________________

……………(Nombre)……………...

DIRECTOR DE …………………….. .
ANEXO No. 9.
B) FIANZA DE GARANTÍA

Cd. Universitaria, D.F.,…… de ……………… de 200… .

Recibí de: …………………………………………………………………………………………….
………………………………………………. .

Fianza  No. ……………………….. de ……………………………………………………………..
……………………………………………… .

por la cantidad de: $ ……………..…………. ( …………….……………………. …./100 M.N. )

Para garantizar la seriedad de la proposición a la Licitación Pública Nacional No. ……………………………..
Relativo a: ……………………………………………………………………………………………
…………………………………………….. .

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”

___________________________________

………………(Nombre)………………..

DIRECTOR DE ………..………………
ANEXO No. 13.
SE DEBERA ANEXAR ORIGINAL Y COPIA DE LA DECLARACIÓN ANUAL DE LA PRIMA DEL SEGURO DE RIESGO DE TRABAJO Y DE LA RELACIÓN DE CASOS CONFORME A SU SINIESTRALIDAD, SELLADOS POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, DE ACUERDO A LA LEY DEL IMSS Y SU REGLAMENTO VIGENTES, PARA EL PERIODO DE REVISIÓN DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 200_ CON FECHA DE PRESENTACIÓN EN FEBRERO DE 200_, O EN EL CASO DE ENCONTRARSE EN EL SUPUESTO DEL ARTÍCULO 32 FRACCIÓN V ÚLTIMO PÁRRAFO DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL EN MATERIA DE AFILIACIÓN, CLASIFICACIÓN DE EMPRESAS, RECAUDACIÓN Y FISCALIZACIÓN, DEBERÁ PRESENTAR EL DOCUMENTO QUE AVALE ESTA SITUACIÓN, ADEMÁS DE LA DECLARACIÓN DEL EJERCICIO ANTERIOR. (SOLO EN CASO DE NO ESTAR REGISTRADO COMO CONTRATISTA ANTE LA DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y CONSERVACIÓN).
ANEXO No. 16.
ANÁLISIS DE INDIRECTOS
Los costos indirectos corresponden a los gastos generales necesarios para la ejecución de la obra, no incluidos en los costos directos que realiza el “Contratista”, tanto en sus oficinas centrales de organización, dirección técnica, vigilancia, supervisión, administración, financiamiento y prestaciones sociales correspondientes al personal directivo y administrativo, seguros y fianzas, y las regalías que procedan, en su caso por el uso de patentes. 

Los costos indirectos se expresarán como un porcentaje del costo directo de cada concepto de trabajo. Dicho porcentaje se calculará sumando los importes de los gastos generales que resulten aplicables y dividiendo el resultado de esa suma entre el costo total directo de la obra de que se trate.

Para nuestro ejemplo, a continuación se enlistan como ilustración, los gastos generales más frecuentes de posible aplicación, que deberán tomarse en consideración para integrar el costo indirecto. Estos gastos son supuestos, por lo que el “Licitante” aplicará datos reales producto de su experiencia o investigación.

Por separado se anexa el formato para que los “Licitantes” analicen detalladamente el costo indirecto que aplicarán a los análisis de precios unitarios.



 NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
ANEXO No. 16. (EJEMPLO)

ANÁLISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACIÓN DEL COSTO INDIRECTO

	
	
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL
	ADMINISTRACIÓN DE OBRA

	
	

	1.
	HONORARIOS, SUELDOS Y PRESTACIONES

	1.1
	Personal directivo
	225,000.00
	- 0 -

	1.2
	Personal técnico
	247,500.00
	226,250.00

	1.3
	Personal administrativo
	117,000.00
	301,110.03

	1.4
	Personal en tránsito
	- 0 -
	8,640.40

	1.5
	Cuota patronal del Seguro Social e impuesto adicional para remuneraciones pagadas para 1.1 a 1.4
	100,981.00
	130,599.57

	1.6
	Pasajes y viáticos
	5,000.00
	6,500.00

	1.7
	Consultores y asesores
	- 0 -
	- 0 -

	
	
	
	

	2.
	DEPRECIACIÓN, MANTENIMIENTO Y RENTAS

	2.1
	Edificios locales
	38,500.00
	90,000.00

	2.2
	Campamentos
	- 0 -
	100,000.00

	2.3
	Talleres
	- 0 -
	120,000.00

	2.4
	Bodegas
	- 0 -
	300,000.00

	2.5
	Instalaciones generales
	- 0 -
	30,000.00

	2.6
	Muebles y enseres
	38,750.00
	7,700.00

	
	
	
	

	3.
	SERVICIOS
	
	

	3.1
	Depreciación o renta, operación y vehículos
	67,500.00
	135,000.00

	3.2
	Laboratorio de campo
	- 0 -
	12,000.00

	
	
	
	

	4.
	FLETES Y ACARREOS
	
	

	4.1
	De campamentos
	- 0 -
	- 0 -


NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

ANEXO No. 16. ( E J E M P L O )
ANÁLISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACIÓN DEL COSTO INDIRECTO

	
	
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL
	ADMINISTRACIÓN DE OBRA

	4.2
	De equipo de construcción
	- 0 -
	5,000.00

	4.3
	De plantas y elementos para instalaciones
	- 0 -
	- 0 -

	4.4
	De mobiliario
	- 0 -
	1,500.00

	5.
	GASTO DE OFICINA
	
	

	5.1
	Papelería y útiles de escritorio
	2,000.00
	3,000.00

	5.2
	Correos, teléfonos, telegramas, radio
	5,625.00
	3,000.00

	5.3
	Situación de fondos
	- 0 -
	- 0 -

	5.4
	Copias y duplicados
	1,200.00
	1,200.00

	5.5
	Luz, gas y otros consumos
	4,000.00
	3,500.00

	5.6
	Gastos de concurso
	15,000.00
	- 0 -

	6.
	FIANZAS
	
	

	6.1
	Primas por fianza
	10,000.00
	- 0 -

	7.
	SEGUROS
	321,944.00
	- 0 -

	8.
	TRABAJOS PREVIOS Y AUXILIARES
	
	

	8.1
	Construcción y conservación de caminos de acceso
	- 0 -
	15,000.00

	8.2
	Montaje y desmontaje de equipo cuando  proceda
	- 0 -
	- 0 -

	
	S U M A S:
	1’200,000.00
	1’500,000.00

	
	
	
	

	
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL

1’200,000.00     = 8.0%

15’000,000.00  (Monto total obra A.C.D.)
	
	

	
	
	
	

	
	ADMINISTRACIÓN DE OBRA

1’500,000.00     = 10.0%

15’000,000.00  (Monto total obra A.C.D.)
	
	


NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

ANEXO No. 16.
ANÁLISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACIÓN DEL COSTO INDIRECTO

	
	
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL
	ADMINISTRACIÓN DE OBRA

	
	
	
	

	1.
	HONORARIOS, SUELDOS Y PRESTACIONES

	1.1
	Personal directivo
	_______________
	_______________

	1.2
	Personal técnico
	_______________
	_______________

	1.3
	Personal administrativo
	_______________
	_______________

	1.4
	Personal en tránsito
	_______________
	_______________

	1.5
	Cuota patronal del Seguro Social e impuesto adicional para remuneraciones pagadas para 1.1 a 1.4
	_______________
	_______________

	1.6
	Pasajes y viáticos
	_______________
	_______________

	1.7
	Consultores y asesores
	_______________
	_______________

	1.8
	Estudios e investigaciones
	_______________
	_______________

	
	
	
	

	2.2
	DEPRECIACIÓN, MANTENIMIENTO Y RENTAS

	2.1
	Edificios locales
	_______________
	_______________

	2.2
	Campamentos
	_______________
	_______________

	2.3
	Talleres
	_______________
	_______________

	2.4
	Bodegas
	_______________
	_______________

	2.5
	Instalaciones generales
	_______________
	_______________

	2.6
	Muebles y enseres
	_______________
	_______________

	
	
	
	

	3.
	SERVICIOS
	
	

	3.1
	Depreciación o renta, operación y vehículos
	_______________
	_______________

	3.2
	Laboratorio de campo
	_______________
	_______________

	
	
	
	

	4.
	FLETES Y ACARREOS
	
	

	4.1
	De campamentos
	_______________
	_______________


NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

ANEXO No. 16.
ANÁLISIS DETALLADO PARA LA DETERMINACIÓN DEL COSTO INDIRECTO

	
	
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL
	ADMINISTRACIÓN DE OBRA

	
	
	
	

	4.2
	De equipo de construcción
	_______________
	_______________

	4.3
	De plantas y elementos para instalaciones
	_______________
	_______________

	4.4
	Mobiliario
	_______________
	_______________

	5.
	GASTOS DE OFICINA
	
	

	5.1
	Papelería y útiles de escritorio
	_______________
	_______________

	5.2
	Correos, teléfonos, telégrafos, radio
	_______________
	_______________

	5.3
	Situación de fondos
	_______________
	_______________

	5.4
	Copias y duplicados
	_______________
	_______________

	5.5
	Luz, gas y otros consumos
	_______________
	_______________

	5.6
	Gastos de concurso
	_______________
	_______________

	6.
	FIANZAS
	
	

	6.1
	Primas por fianza
	_______________
	_______________

	7.
	SEGUROS
	_______________
	_______________

	8.
	TRABAJOS PREVIOS Y AUXILIARES
	
	

	8.1
	Construcción y conservación de caminos de acceso
	_______________
	_______________

	8.2
	Montaje y desmontaje de equipo, cuando proceda
	_______________
	_______________

	
	S U M A S
	
	

	
	
	
	

	
	ADMINISTRACIÓN CENTRAL:

------------------------------------------ = ----------%
	
	

	
	
	
	

	
	ADMINISTRACIÓN DE OBRA:

------------------------------------------ = ----------%
	
	


NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

ANEXO No. 17. ( E J E M P L O )

EXPRESIÓN DE LOS COSTOS DE FINANCIAMIENTO

A)
COSTO DE FINANCIAMIENTO.

El costo de financiamiento de los trabajos, estará representado por un porcentaje de la suma de los costos directos e indirectos; para la determinación de este costo deberán considerarse los gastos que realizará el contratista en la ejecución de los trabajos, los pagos por anticipos y estimaciones que recibirá y la tasa de interés que aplicará, debiendo adjuntarse el análisis correspondiente.

B)
CARGO POR UTILIDAD 

Corresponden a la ganancia que percibe el “Contratista” por la ejecución satisfactoria del concepto de trabajo, incluyendo el impuesto sobre la renta y las deducciones correspondientes a la participación de los trabajadores en las utilidades de la empresa y quedará representada por un porcentaje sobre la suma de los cargos directos más los indirectos mas el financiamiento de dicho concepto de trabajo. En el documento deberá consignarse el cargo por utilidad correspondiente en porcentaje.

ANEXO No. 19.
ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS QUE REPRESENTEN CUANDO MENOS EL 80% DEL IMPORTE TOTAL DE SU PROPUESTA, ESTRUCTURADOS POR COSTOS DIRECTOS, COSTOS INDIRECTOS, COSTOS DE FINANCIAMIENTO Y CARGO POR UTILIDAD, CONFORME AL ANEXO No.19. 
ANEXO No. 20.

Pág.1
EXPLOSIÓN DE INSUMOS

Archivo en Opus o Neodata para facilitar la revisión.
	EXPLOSIÓN DE INSUMOS
MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACIÓN PERMANENTE


	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD
	CANTIDAD TOTAL
	PRECIO PUESTO EN LA OBRA
	IMPORTE           TOTAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	


	EMPRESA


	REPRESENTANTE
	FIRMA


ANEXO No. 20.
Pág.2
EXPLOSIÓN DE INSUMOS

Archivo en Opus o Neodata para facilitar la revisión.
	EXPLOSIÓN DE INSUMOS
MANO DE OBRA (OBREROS)


	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD
	CANTIDAD TOTAL
	DATO           BÁSICO
	IMPORTE           TOTAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	


	EMPRESA


	REPRESENTANTE
	FIRMA


ANEXO No. 20.
 Pág.3
EXPLOSIÓN DE INSUMOS

Archivo en Opus o Neodata para facilitar la revisión.
	EXPLOSIÓN DE INSUMOS
HERRAMIENTA, MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN


	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD
	CANTIDAD TOTAL
	COSTO          HORARIO
	IMPORTE TOTAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	


	EMPRESA


	REPRESENTANTE
	FIRMA


ANEXO No. 20.
Pág.4
EXPLOSIÓN DE INSUMOS

Archivo en Opus o Neodata para facilitar la revisión.
	EXPLOSIÓN DE INSUMOS
RESUMEN


MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACIÓN PERMANENTE       $



MANO DE OBRA (OBREROS)





 $

HERRAMIENTA Y/O EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN    
           $

OTROS :








$

(Describir, por ejemplo: subcontratos)






   
   
           

  _______________

TOTAL
(COSTO DIRECTO)                  $

	RESA


	REPRESENTANTE
	FIRMA


ANEXO No. 21.
MODELO DEL CONTRATO PROPORCIONADO POR LA CONVOCANTE, DEBIDAMENTE FOLIADO Y RUBRICADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

ANEXO 22a.
CURRICULUM QUE AVALE CALIFICACIÓN Y EXPERIENCIA DEL PROPIETARIO O PROPIETARIOS DE LA EMPRESA
(SOLO SERÁ OBLIGATORIO SI NO SE ENCUENTRA REGISTRADO COMO CONTRATISTA EN LA DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y CONSERVACIÓN)
ANEXO 22b.
CURRICULUM QUE AVALE CALIFICACIÓN Y EXPERIENCIA DEL RESIDENTE O SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN ENCARGADO DE LA OBRA, EN ORIGINAL Y COPIA SIMPLE.



HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA








HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA




















HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA








HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA








HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA





HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA

















HOJA MEMBRETADA 


DE LA COMPAÑÍA








